NOTARKAMMER

BADEN-WURTTEMBERG

Fortbildungslehrgang der
Notarkammer Baden-Wiirttemberg
far Notarmitarbeiterinnen und Notarmitarbeiter
zur Notarfachassistentin/zum Notarfachassistent

Der Fortbildungslehrgang zur Notarfachassistentin/zum Notarfachassistent ist die erste
Stufe des zweistufigen modularen Weiterbildungskonzepts fur Mitarbeiterinnen und Mitar-

beiter (Notarfachangestellte, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte, langjahrige Not-
armitarbeiter/innen) in Notarbiros, welches von der Notarkammer Baden-Wurttemberg

erarbeitet wurde.

> 1. Stufe: Notarfachassistent/in

Module E1 - E8 (100 Unterrichtsstunden)

Die Einstiegsmodule sollen das Grundwissen in den Kernbereichen der notariellen
Tatigkeit praxisorientiert vermitteln. Ziel der Stufe 1 ist, typische Geschéftsvorgange
im Notaralltag selbstéandig vorzubereiten und abzuwickeln.

2. Stufe: Notarfachwirt/in

Module A1 - A11 (200 Unterrichtsstunden)

Die Aufbaustufe beinhaltet die Vertiefung des Basiswissens sowie die Behandlung al-
ler notarrelevanter Themen mit dem Ziel der selbststandigen Vorbereitung und Ab-
wicklung sdmtlicher Geschéaftsanféalle im Notarburo.

> Inhaltliche Konzeption

Die inhaltliche Konzeption der einzelnen Module ergibt sich aus dem Stoffplan der
Einstiegs- und Aufbaumodule.

» Zulassungsvoraussetzungen

Die Teilnehmer/innen werden entsprechend der Regelungen der Fortbildungsordnung

zugelassen.
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Die Zulassung wird in § 8 der Fortbildungsordnung geregelt und sieht folgende Vo-

raussetzungen vor:
,8 8 Zulassung von Teilnehmern

(1) Voraussetzung flr die Teilnahme an der Fortbildung der ersten Stufe ist das Be-
stehen der Abschlussprifung zum Notarfachangestellten oder zum Rechtsanwalts-
und Notarfachangestellten und eine einjahrige Berufspraxis in einem Notarburo.

(2) Justizangestellte und Mitarbeiter, die die Voraussetzungen nach Abs. 1 nicht erfil-
len, kénnen zur Fortbildung der ersten Stufe zugelassen werden, wenn diese mindes-
tens eine dreijahrige Praxiserfahrung in einem Notarbiro oder Notariat und Kenntnis-
se, Fahigkeiten und Fertigkeiten nachweisen, die denen eines Notarfachangestellten
entsprechen.

(3) Der Nachweis der Beschaftigungszeiten nach Abs. 1 und 2 erfolgt durch Vorlage
von Zeugnissen oder auf andere Weise; der Nachweis Uber das Vorliegen der Kennt-
nisse, Fahigkeiten und Fertigkeiten nach Abs. 2 erfolgt durch Vorlage einer Beschei-
nigung des Beschaftigungsnotars.

(4) Auslandische Bildungsabschlisse und Zeiten der Berufstétigkeit im Ausland sind
zu berlcksichtigen.

(5) Eine Zulassung zum Lehrgang bei geringerer Praxistatigkeit kann ausnahmsweise
erfolgen, wenn besondere Umstande dies rechtfertigen.

(6) Uber die Zulassung entscheidet auf Antrag des Bewerbers die Notarkammer. Die
Entscheidung kann dem Fortbildungsleiter Gbertragen werden. [...]*

> Auswahlverfahren

Sofern mehr Bewerbungen eingehen, als Platze verfligbar sind, werden die Platze

wie folgt vergeben:

Die ersten funf Platze je Kurs erhalten besonders gute Absolventinnen/Absolventen
der Prifung zum/zur Notarfachangestellten. Die dbrigen Teilnehmerplatze werden
durch ein Losverfahren vergeben, an dem alle Bewerber/innen teilnehmen, welche
die Zulassungsvoraussetzungen nach § 8 Abs. 1 oder 2 der Fortbildungsordnung er-

fallen.

Bewerber/innen, welche die Zulassungsvoraussetzungen gemaf3 § 8 Fortbildungs-
ordnung erflllen und sich bereits im Vorjahr fur den Fortbildungslehrgang erfolglos
beworben haben, nehmen doppelt (zwei Loszettel) teil. Eine mehrfache Teilnahme

am Losverfahren kann nur erfolgen, wenn die Zulassungsvoraussetzungen zum Zeit-
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punkt der Bewerbung im Vorjahr bereits vorlagen und der dazugehérige Absagebe-
scheid der diesjahrigen Bewerbung beigefugt wird.

Neben den in diesem Jahr insgesamt 60 Teilnehmerplatzen werden zudem sechs
Bewerber/innen fir die Warte-/Nachrlckerliste ausgelost.

>  Fortbildungs- und Prifungsordnung

Als Anlage den Ausschreibungsunterlagen beigefligt.

» Prifungen/Klausuren

Im Anschluss an die Module der Stufe 1 findet eine schriftliche Prifung (vier schriftli-
che Klausuren) statt, mit deren Bestehen die Teilnehmerin/der Teilnehmer die Be-
zeichnung ,Notarfachassistent/Notarfachassistentin® verwenden darf. Das Bestehen
der Prifung stellt zugleich die Zulassungsvoraussetzung fur die Stufe 2 (Notarfach-

wirt/in) dar.

Es fallt eine Prifungsgebihr in Hé6he von 200,00 € an.

> Dozentinnen/Dozenten

Unsere Dozentinnen/Dozenten sind alle erfahrene Praktiker/innen und viele auch be-
reits durch ihre langjahrige Unterrichtstétigkeit an der Notarakademie Baden-
Wairttemberg erfahrene Dozentinnen/Dozenten.

Den Teilnehmerinnen/Teilnehmern wird zu jedem Modul ein Skript zur Verfligung ge-
stellt.
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Fortbildungslehrgang der
Notarkammer Baden-Wirttemberg 2024/2025
1. Stufe — Module E1 - E8
Notarfachassistentin/Notarfachassistent

> Unterricht

- Donnerstag oder Freitag, jeweils 09:00 Uhr - 16:30 Uhr
- Unterrichtsfrei in den Schulferien sowie im Monat Dezember

(in Ausnahmefallen kénnen Termine in der Ferienzeit liegen)

> Raumlichkeiten Unterricht

Kolpinghaus Stuttgart
HeusteigstralBBe 66
70180 Stuttgart
Vorsaal

> Kosten inklusive Seminarunterlagen

800,00 €

> Prifungsgeblhr

200,00 €

> Prifungstermine

5.und 6. Mai 2025

> Raumlichkeiten Prifung

Kolpinghaus Stuttgart
HeusteigstralBe 66
70180 Stuttgart

Vorsaal und GroBer Saal
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