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Fortbildungslehrgang der 

Notarkammer Baden-Württemberg 

für Notarmitarbeiterinnen und Notarmitarbeiter 

Notarfachwirtin/Notarfachwirt 

 

Der Fortbildungslehrgang zur Notarfachwirtin/zum Notarfachwirt ist die zweite Stufe des 

zweistufigen modularen Weiterbildungskonzepts für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 

(Notarfachangestellte, Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte, langjährige Notarmitar-

beiter/innen) in Notarbüros, welches von der Notarkammer Baden-Württemberg erarbeitet 

wurde. 

 

➢ 1. Stufe:  Notarfachassistentin/Notarfachassistent 

Module E1 - E8   (100 Unterrichtsstunden) 

Die Einstiegsmodule sollen das Grundwissen in den Kernbereichen der notariellen 

Tätigkeit praxisorientiert vermitteln. Ziel der Stufe 1 ist, typische Geschäftsvorgänge 

im Notaralltag selbständig vorzubereiten und abzuwickeln.  

 

2. Stufe:  Notarfachwirtin/Notarfachwirt 

Module A1 - A11  (200 Unterrichtsstunden) 

Die Aufbaustufe beinhaltet die Vertiefung des Basiswissens sowie die Behandlung al-

ler notarrelevanter Themen mit dem Ziel der selbstständigen Vorbereitung und Ab-

wicklung sämtlicher Geschäftsanfälle im Notarbüro. 

 

➢ Inhaltliche Konzeption 

Die inhaltliche Konzeption der einzelnen Module ergibt sich aus dem Stoffplan der 

Einstiegs- und Aufbaumodule. 

 

➢ Zulassungsvoraussetzungen 

a) bestandene Prüfung des Fortbildungskurses zur Notarfachassistentin/zum 

Notarfachassistenten 

oder 
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b) fachkundige Mitarbeiter/innen, die durch Vorlage von Zeugnissen oder auf an-

dere Weise Kenntnisse, Fertigkeiten und Erfahrungen nachweisen, die denen 

einer Notarfachassistentin/eines Notarfachassistenten entsprechen. 

Der Nachweis nach b) wird durch eine Bescheinigung des Arbeitgebers bzw. Nota-

rin/Notars erbracht, bei dem die Bewerberin/der Bewerber im Zeitpunkt der Be-

werbung beschäftigt ist. Die Bescheinigung hat eine Begründung zu enthalten, wa-

rum die Bewerberin/der Bewerber als geeignet erscheint, an dem Fortbildungs-

lehrgang teilzunehmen.  

Zwischen der bestandenen Prüfung des Fortbildungskurses zur Notarfachassisten-

tin/zum Notarfachassistent und dem Beginn des Fortbildungskurses zur 

Notarfachwirtin/zum Notarfachwirt muss mindestens ein Jahr Berufspraxis lie-

gen. 

 

➢ Auswahlverfahren 

Sollten mehr Bewerbungen eingehen, als Plätze vorhanden sind, behält sich die 

Notarkammer Baden-Württemberg eine Auswahl vor. 

 

➢ Fortbildungs- und Prüfungsordnung 

Als Anlage den Ausschreibungsunterlagen beigefügt. 

 

➢ Prüfungen/Klausuren 

Im Anschluss an die Module der Stufe 2 wird eine Kammerprüfung angeboten, die 

sich in einen schriftlichen und einen mündlichen Teil gliedert und deren Bestehen zur 

Führung der Bezeichnung „Notarfachwirtin/Notarfachwirt“ berechtigt. 

Es fällt eine Prüfungsgebühr in Höhe von 350,00 € an. 

 

➢ Dozentinnen/Dozenten 

Unsere Dozentinnen/Dozenten sind alle erfahrene Praktiker/innen und viele auch be-

reits durch ihre langjährige Unterrichtstätigkeit an der Notarakademie Baden-

Württemberg erfahrene Dozentinnen/Dozenten.  

Den Teilnehmerinnen/Teilnehmern wird zu jedem Modul ein Skript zur Verfügung ge-

stellt. 
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Fortbildungslehrgang der 

Notarkammer Baden-Württemberg 2023/2025 

2. Stufe – Module A1 - A11 

Notarfachwirtin/Notarfachwirt 

 

 

➢ Unterricht 

- Monatlich einmal freitags 09:00 Uhr - 16:30 Uhr sowie 

  samstags 09:00 Uhr - 14:15 Uhr (Ausnahme: Klausurentage) 

- Unterrichtsfrei in den Schulferien sowie im Monat Dezember 

  (in Ausnahmefällen können Termine in der Ferienzeit liegen) 

 

➢ Räumlichkeiten Unterricht 

Kolpinghaus Stuttgart 

Heusteigstraße 66 

70180 Stuttgart 

Raum KHG 

 

➢ Kosten inklusive Seminarunterlagen 

1.400,00 € 

 

➢ Prüfungsgebühr 

350,00 € 


